
SOP PEMBUATAN dan PERPANJANGAN PASPORT
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START

1. KTP

2. Kartu keluarga

3. Ijazah

4. Akta Lahir

5. Pasport Lama

6. Meterai Rp 6.000

(copy rangkap 1 + asli)

· Surat Rekomendasi

· Surat Permohonan 

Pembuatan/ 

Perpanjangan Pasport

Permohonan 

Pembuatan/

Perpanjangan Pasport

1. PERDIM 11

2. Surat Pernyataan

3. Stopmap Imigrasi 

(Kuning)

Menandatangani 

Surat 

Rekomendasi dan 

Permohonan 

Pasport

· Menerima Berkas

· Cross check 

berkas

· Wawancara, photo 

dan sidik jari

Membawa berkas dan 

klien ke Kantor Imigrasi 

Kelas II Singaraja

· Membayar Pasport 

di BNI Rp. 355.000 

+ Admin Bank Rp 

5.000

· Wawancara, photo 

dan sidik jari

· Mengambil 

PASSPORT
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