
SOP PENERBITAN Memorandum of Agreemen / Perjanjian Kerja Sama dari Pihak UNDIKSHA
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Surat 

Permohonan 

Kerja Sama 

dan Draft MoA/

PKS

REVISI

DISETUJUI

PENANDATANGAN 

MoA/PKS

Disposisi

Surat 

Permohonan 

Kerjasama dan 

Draft MoA/PKS

Surat Balasan 

serta Draft 

yang telah 

direvisi

PENJADWALAN 

TANDATANGAN

START

Surat Permohonan 

MoA/PKS dan 

Draft MoA/PKS 

diterima

REVISI DISETUJUI

Revisi dan 

pembahasan oleh 

Tim Kerja Sama 

dibantu oleh unit/

lembaga intern

Menandatangani 

MoA/PKS

Menandatangani 

Surat Permohonan 

Kerja Sama

Mengacu pada 

MoU/KB yang 

telah ada

Pelaksanaan 

PROGRAM 

KERJASAMA



<Process Name>
U

n
it
/F

a
k
u

lt
a

s
/

J
u

ru
s
a

n

S
u

b
b

a
g

. 
K

e
rj
a

 

S
a

m
a

W
a

k
il 

R
e

k
to

r 
IV

P
a

rt
n

e
r

R
e

k
to

r

Terima/Tolak

Terima

Terima/Tolak

Terima

Disposisi

Surat Pemberitahuan 

Kunjungan

Surat 

Penerimaan/

Sutrat Penolakan

Surat Balasan nerupa 

Penerimaan /

Penolakan dikirimkan 

kepada partner

Penerimaan  

Kunjungan Tamu

Terima/

Tolak

Surat Peminjaman 

Tempat, Surat 

Undangan kepada 

pejabat/ unit terkait

Mengirim Surat 

Permohonan 

Kunjungan
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